
1.《写作手册》

要求同学们完成：

1）Thesis Proposal （详细版）

2）中期检查表

3）教师指导记录（学生根据导师平时指导中所
给的建议，先以导师的口吻填写）

4）填写以上表格及评定表、答辩记录表、成绩

汇总表等表格上端的基本信息，包括姓名、
学号、题目等等。

注：《写作手册》电子版须经导师审阅通过后
，再打印上交。



2、三本或四本普通打印的论文（不附评定表
）

* 排版时，请大家务必参照《打印要求模板
》及《打印要求》

外教指导的同学请注意：

1）必须有中文摘要

2）中文封面中“指导教师职称”统一填“讲
师”；英文封面中的导师名字前写“Dr.或
Mr. 或Ms.”



3.简要答辩陈述要点（英文/日文）1份：方
便书记员记录；字数：100词以内，请同学

们写明题目、姓名、班级、学号、指导
老师等基本信息及关于论文内容的陈述
要点4-6句话）



4.黄色封皮论文

• 存档之用，请大家务必确保没有任何格式
上的错误。

• 写作声明和授权说明分别有“论文作者签
名”（2处），请同学们务必签名。

• 封皮的颜色参照图片：



• 论文答辩注意事项：

1、学生按所列顺序一一进行答辩，所有参加答辩的同学必须上午8
：30到场并签到，在现场等候答辩。

2、陈述时不能只是念摘要；

3、脱稿陈述答辩成绩酌情加分，念稿答辩成绩相应减分；

3、陈述时不能使用ppt；

4、《论文指导方案》规定：“在答辩前应作好汇报准备，准备说

明的问题主要有：选题的依据、学术价值或现实意义；拟解决
的问题，提出的个人见解；论文的基本观点和立论的基本依据
；论文的优缺点；写作毕业论文的体会等等。此外，答辩中老
师可能就论文中的任何细节和疑点提出的问题，学生应作好准
备。”请指导老师向学生传达，除此之外，指导老师不得提前
向学生透露提问的问题。

5、答辩现场可以观摩

6、答辩结束后各小组的组长开会评议校级和院级优秀论文和不及
格论文。



Thank you!


